
【ワード基礎講座】（火曜日 1限目） 

①  講座内容： 

ワードの文字入力から文章の編集、保存、印刷など基本を学び、表の挿

入や画像の挿入など、いろいろ課題をこなしながら案内文作成など、ワ

ードの活用まで楽しく学んでいきます。 

② 講座の期間：１クール 10回コース（3 カ月） 

③ 使用テキスト：私製テキスト使用 

テキスト代： 100円／月 

 


