
【エクセル基礎講座】（月曜日 3 限目） 

①  講座内容： 

 表計算（エクセル）を始めてみたいという方や以前、エクセルを使った 

ことがあるが基礎から学び直したい という方を対象にしている講座で

す。 

 具体的には『データの入力』『表の作成』『グラフの作成』『データベ 

ースの操作』などを学びます。   

②  講座期間：1 クール 10 回（3ケ月） 

③  使用テキスト：市販品［世界一やさしいエクセル 2021］ 

④  テキスト代：480円（税別）  

 

 【エクセル基礎演習講座】（月曜日 1 限目） 

①  講座内容： 

当教室でエクセルの基礎講座を修了された方やエクセルの基礎操作はで 

きるという方などを対象に演習問題（ドリル）を解答しながら、エクセ

ルの知識を深めていこうという講座です。 

演習問題（ドリル）は基礎編と応用編に分かれており、基礎編では基本

的な知識を復習し、応用編では「関数の利用」や「ピボットテーブルの

作成」などステップアップした知識を学びます。 

②  講座期間：1クール 10 回（3ケ月） 

③  使用テキスト：市販品 

④  テキスト代：1,100 円（税別） 

 


